Santiago de Cali, (día) de (mes) de (año)
Coordinadora de Trabajo de Grado
(Programa)
Facultad de Ingeniería
UAO.
Asunto: Entrega de informe final
Con la presente me  permito informarle que el siguiente informe final de la pasantia titulada “(Nombre completo del proyecto)”,  desarrollado por los estudiantes (nombres, apellidos y códigos), en la Empresa: (nombre completo de la Empresa,  si es pasantía), con una duración de (tiempo en meses);  de la cual soy el asesor empresarial cumple satisfactoriamente con el contenido estipulado en el desarrollo del proyecto.
Cordialmente, 

NOMBRE DEL ASESOR EMPRESARIAL DEL PROYECTO

Numero Telefónico 

Correo electrónico

(Esta comunicación debe ir firmada y anexa al  informe final)
