Santiago de Cali,  (día) de (mes) de (año)

Señores
CONSEJO DE FACULTAD
Facultad de Ingeniería

Universidad Autónoma de Occidente
Asunto: Solicitud de prórroga (PE) asignatura Trabajo de Grado 
Teniendo en cuenta que el proyecto de grado bajo la modalidad de (aquí hay que especificar la modalidad, según resolución 6462) titulado “(Nombre completo del proyecto – Tener en cuenta que debe corresponder al título aprobado por el consejo de Facultad)”,  desarrollado por el/la/los/las estudiante(s) (nombres, apellidos y códigos), en la Empresa: (nombre completo de la Empresa,  si es pasantía Institucional), fue matriculado en el período (colocar el período académico de inicio de matrícula Ej: 2017-01), y que la fecha establecida por la facultad para entrega del documento final fue el (colocar la fecha límite publicada por la facultad), a continuación registramos cada una de las razones por las cuales aún se ha imposibilitado la entrega del documento: 
1. Razón 1

2. Razón 2

3. Etc.

Una vez expuesto lo anterior, les solicito muy comedida y respetuosamente evaluar la posibilidad de asignarnos la nota de Pendiente Especial (PE) ya que muchas circunstancias imposibilitaron cumplir plenamente los objetivos del proyecto en el tiempo estipulado.
NOTA: Solicitud realizada según Resolución de Consejo Académico No. 6462 del 07 de Septiembre de 2009. Artículo 9°, Parágrafo primero.

Muchas gracias por su comprensión y colaboración.
Atentamente,

____________________                           __________________________
Nombre estudiante                                            Nombre Director de Trabajo de Grado
Código:                                                    C.C.
C.C.                                                         Cel.
Cel. 

Esta comunicación debe ir firmada por el/los estudiantes y el director(a) de trabajo de grado
