
La creciente producción y recepción de documentos por parte de la 
Universidad, hizo necesario establecer una política institucional 
para la gestión de la información contenida en todos los soportes 
documentales, con el objeto de preservar la memoria institucional, 
ganar en eficiencia y eficacia, tener un mayor control de la 
información y así, usarla para la toma de decisiones, la rendición de 
cuentas, el relacionamiento con la comunidad y la automatización 
de tareas a través de medios físicos y/o electrónicos. Para ello se 
expidió la Resolución de Consejo Superior No. 590 del 6 de 
noviembre de 2018, “por la cual se adopta la Política de Gestión 
Documental de la Universidad”. 

Adicionalmente, acogiendo la Resolución de Consejo Superior 621 
del 18 de junio de 2019 “por la cual se aprueba institucionalmente 
la nueva estructura orgánica de la Universidad Autónoma de 
Occidente”, se ha actualizado el Sistema de Codificación 
Institucional, SCI, el cual será utilizado por todas las dependencias 
para la elaboración y emisión de la correspondencia institucional, el 
Sistema Integrado de Gestión HSEQ; el Sistema de Gestión de 
Calidad; el Sistema de Gestión Ambiental; el Sistema de Seguridad 
y Salud en el Trabajo; el Sistema de Gestión Documental, tablas de 
retención documental TRD, y los demás asuntos institucionales 
que requieran el uso del SCI.



Ítem Código Subsección Sección

1 RE-1 Rectoría 

2 CO-1.1 Contraloría 

3 SGDJ-1.2 Secretaría General y Dirección Jurídica Staff de Rectoría 

4 UAGD-1.2.1 Unidad de Archivo y Gestión Documental 

5 DC-1.3 Departamento de Comunicaciones 

Ítem Código Subsección Sección

6 DIRI-2 Dirección de Relaciones Interinstitucionales 

7 DIEX-2.1 Dirección de Extensión 

8 ORI-2.2 Oficina de Relaciones Internacionales   

9 DRE-2.3 Departamento de Relaciones con Egresados 

10 PAEM-2.4 Programa de Articulación con la Educación Media, PAEM 

Dirección de
Relaciones
Interinstitucionales  



Ítem Código Subsección Sección

11 DIEI-3 Dirección de Estrategia Institucional 

12 DIPEI-3.1 Dirección de Planeación y Efectividad Institucional 

13 CITIC-3.2 Centro de Innovación en Tecnologías

  de la Información y Comunicación 

14 CIE-3.3 Centro de Innovación y Emprendimiento 

15 DBU-3.4 Dirección de Bienestar Universitario

Dirección de
Estrategia
Institucional

Ítem Código Subsección Sección

17 VAC-5 Vicerrectoría Académica

18 DII-5.1 Dirección de Investigaciones

19 CRAI-5.2 Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigación

  (Biblioteca)

20 GC-5.3 Gerencia de la Comunidad

21 UGE-5.3.1 Unidad de Gestión Estudiantil

22 UGP-5.3.2 Unidad de Gestión Profesoral

23 RA-5.4 Registro Académico

24 ADM-5.4.1 Admisiones

Dirección de
Estrategia
Institucional

Ítem Código Subsección Sección

16 DIGH-4 Dirección De Gestión Humana Dirección de
Gestión Humana 



Ítem Código Subsección Sección

25 FCB-5.5 Facultad de Ciencias Básicas

26 FCBCPE-5.5.1 Coordinación de Posgrados y Extensión

27 FCBSA-5.5.2 Secretaría Académica

28 DCN-5.5.3 Departamento de Ciencias Naturales

29 DMES-5.5.4 Departamento de Matemáticas y Estadística

Facultad de Ciencias
Básicas

Ítem Código Subsección Sección

30 FCCS-5.6 Facultad de Comunicación y Ciencias Sociales

31 FCCSCPE-5.6.1 Coordinación de Posgrados y Extensión

32 FCCSSA-5.6.2 Secretaría Académica

33 DCOM-5.6.3 Departamento de Comunicación

34 DCSE-5.6.4 Departamento de Ciencias Sociales y Económicas

35 DED-5.6.5 Departamento de Educación

36 CIP-5.6.5.1 Centro de Innovación Pedagógica

37 DCJ-5.6.6 Departamento de Ciencias Jurídicas

Facultad de
Comunicación y
Ciencias Sociales

Ítem Código Subsección Sección

38 FHA-5.7 Facultad de Humanidades y Artes

39 FHACPE-5.7.1 Coordinación de Posgrados y Extensión

40 FHASA-5.7.2 Secretaría Académica

41 DHU-5.7.3 Departamento de Humanidades

42 DAR-5.7.4 Departamento de Artes

43 DLE-5.7.5 Departamento de Lenguaje

44 DDI-5.7.6 Departamento de Diseño

Facultad de
Humanidades y Artes



Ítem Código Subsección Sección

45 FING-5.8 Facultad de Ingeniería

46 FINGCPE-5.8.1 Coordinación de Posgrados y Extensión

47 FINGSA-5.8.2 Secretaría Académica

48 DAE-5.8.3 Departamento de Automática y Electrónica

49 DEM-5.8.4 Departamento de Energética y Mecánica

50 DOS-5.8.5 Departamento de Operaciones y Sistemas

51 DII-5.8.6 Departamento de Innovación en Ingeniería

Facultad De Ingeniería

Ítem Código Subsección Sección

52 FCA-5.9 Facultad de Ciencias Administrativas

53 FCAV-5.9.1 Vicedecanatura

54 DAF-5.9.1.1 Departamento de Administración y Finanzas

55 DMER-5.9.1.2 Departamento de Mercadeo

56 FCASA-5.9.2 Secretaría Académica

57 EN-5.9.3 Escuela de Negocios

58 FCACPE-5.9.3.1 Coordinación de Posgrados y Extensión

Facultad de Ciencias
Administrativas

Ítem Código Subsección Sección

59 IEPS-5.10 Instituto de Estudios para la Sostenibilidad

60 IEPSCP-5.10.1 Coordinación de Posgrados

61 CPI-5.10.2 Coordinación de Programas de Investigación

62 CPS-5.10.3 Coordinación de Campus Sostenible

63 IEPSA-5.10.4 Asistencia Administrativa

Instituto de Estudios
para la Sostenibilidad



Ítem Código Subsección Sección

64 VADF-6 Vicerrectoría Administrativa y Financiera

65 CPMA-6.1 Centro de Producción de Medios Audiovisuales

66 DIAL-6.2 Dirección Administrativa de Laboratorios

Vicerrectoría
Administrativa y
Financiera

Ítem Código Subsección Sección

75 DIM-6.4 Dirección de Mercadeo

76 UR-6.4.1 Unidad de Relacionamiento

77 UP-6.4.2 Unidad de Promoción

Dirección de Mercadeo

Ítem Código Subsección Sección

67 DIF-6.3 Dirección Financiera

68 DCO-6.3.1 Departamento de Contabilidad

69 DI-6.3.2 Departamento de Inversiones

70 DT-6.3.3 Departamento de Tesorería

71 DAFE-6.3.4 Departamento de Apoyo Financiero a Estudiantes

72 DA-6.3.5 Departamento de Aprovisionamiento

73 DEN-6.3.6 Departamento de Gestión de Nómina

74 DPC-6.3.7 Departamento de Presupuesto y Contratos

Dirección Financiera



Ítem Código Subsección Sección

78 DIC-6.5 Dirección del Campus

79 UPDC-6.5.1 Unidad de Planeación y Desarrollo del Campus

80 USC-6.5.2 Unidad de Servicios a la Comunidad

Dirección del Campus

Ítem Código Subsección Sección

81 DITI-6.6 Dirección de Tecnologías de Información

82 CP-6.6.1 Coordinación de Proyectos

83 UAA-6.6.2 Unidad de Apoyo Administrativo

84 UE-6.6.3 Unidad de Estrategia

85 USS-6.6.4 Unidad de Servicios de Software

86 USI-6.6.5 Unidad de Servicios de Infraestructura

87 USU-6.6.6 Unidad de Servicios al Usuario

Dirección de
Tecnologías de
Información
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