Instructivo para diligenciar la coevaluaciéon 2020-3

1. El primer paso para realizar el proceso de coevaluacion es que estudiantes y docente hayan
leido el formato de Coevaluacién (https://bit.ly/3mGUeD5) de forma individual como ejercicio
de autoevaluacion y reflexién, antes de iniciar la coevaluacién en el aula virtual.

2. Deben formarse subgrupos de maximo 4 estudiantes y elegir entre ellos un(a) relator(a), quien
diligenciara el formato en el sistema de coevaluacion con base en los aportes de los tres
compafiero(a)s restantes.

Nota: tenga en cuenta que la herramienta Cisco Webex Meeting ya permite la opcién de
creacion de sesiones de trabajo colaborativo.
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Figura 1: Habilitar sesiones individuales

Para mayor informacion:

https://boletines.uao.edu.co/autonomaenlinea/wp-content/uploads/sites/7/2020/09/Instructi
vo-grupos-meetings.pdf

3. Para acceder al sistema, lo(a)s estudiantes relatore(a)s de cada subgrupo deben ingresar a la
direccion: http://www.uao.edu.co/coevaluacion con su usuario y contrasefia para asi
diligenciar el instrumento de coevaluacion:

Log In

Username

Password

Figura 2: Ingreso al sistema
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4. Cuando lo(a)s estudiantes/relatore(a)s estén en el sistema, veran todas las asignaturas que
tienen matriculadas en el periodo 2020-3. Indiqueles que seleccionen la asignatura
correspondiente , dando clic en el icono con forma de lapiz que aparece en la columna

“Coevaluar”, ver figura 3.
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Figura 3: Vista del estudiante

5. Habiendo ingresado al formato, lo(a) estudiantes/relatore(a)s deben seleccionar los nombres
de los participantes en cada uno de los campos, dando clic sobre la flecha del listado
desplegable (Participantes en la coevaluacion grupal).
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Figura 4: Seleccion de los participantes en la coevaluacion por subgrupos.

6. Una vez el/la relator(a) haya terminado el diligenciamiento del formato de coevaluacién, debe
registrar la respuesta presionando el botén “Guardar”:
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Figura 5: Finalizacion del proceso por parte de los subgrupos.

7. Cumplido el paso anterior, no se podran realizar cambios. El formato diligenciado sera visible
dando clic en el icono con forma de “Lupa” en la seccion de “ASIGNATURAS CO-EVALUADAS".
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Figura 6: Asignaturas pendientes por co-evaluar y Asignaturas co-evaluadas

NOTA: estimado docente, tenga en cuenta que hasta este momento, usted no ha necesitado
ingresar al sistema de coevaluacién.

8. Terminado el proceso de coevaluacion por parte de los subgrupos, el docente debe acceder al
sistema (www.uao.edu.co/coelvaluacion) con su usuario y contrasefia y asignarle el rol de
relator(a) a un(a) estudiante, quien debera diligenciar el acta de conclusiones y compromisos.
Para ello, debe dar clic en la opcidn “Asociar Relator” en la parte superior izquierda del menu.
(Ver figura 7.)
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Figura 7: Asociar Relatores

9. En la pantalla verd la informacién de su curso, haga clic en la opcién “Relator”, la cual
desplegara la lista completa de los/las estudiantes del curso. Seleccione uno(a) como

relator(a). (Ver Figura 8.)
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FOX ALEJANDRO MENESES VALENCIA
LUIS DANIEL LOPEZ CEBALLOS
MATEO BUITRAGO MONTOYA
ADRIANA GOMEZ CASSERES IBARRA
ANTONELLA LORES FREILE
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DANIELA GARCIA TRUJILLO

GLORIA CAMILA CARO POLANIA
JHOAN CAMILO ACOSTA GALINDEZ
JHOSSELYN JAHAIRA QUINONES PINO

Asignar Relator

Figura 8: Seleccionar Relator

10.Cuando el docente asigne el/la relator(a), el/la estudiante seleccionado(a), vera activa en su
pantalla la opcion “Compromisos” en menl ubicado en la parte superior izquierda. El/La
estudiante deberd ingresar a esa opcion para el diligenciamiento del acta de conclusiones y

compromisos.
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Figura 9: Compromisos

estudiante/relator(a)

11.Para acceder al formato de acta de conclusiones y compromisos, el/la
debe hacer clic en el icono con forma de lapiz de la primera columna
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Figura 10: Acceso al formato de Compromiso.

12.El/La relator(a) llenard el acta de conclusiones y compromisos con base en los aportes que lo(a)
relatore(a)s de cada subgrupo y el docente llevaran a cabo durante el proceso de socializacion
general. Finalmente, el/la relator(a) registrard la informacién haciendo clic en el botdn

“Guardar Acta”
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Figura 11: Acta de conclusiones y compromisos

13.Una vez diligenciada el acta de conclusiones y compromisos, el docente podra consultarla en su
sesion y adicionar sus observaciones presionando el icono en forma de “lupa” de la columna

“Compromisos”
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Figura 12: Acceso al acta de conclusiones y compromisos

14.En el acta de conclusiones y compromisos del docente encontrara un campo para consignar sus
observaciones respecto de la coevaluacién. Hecho esto, debe presionar el botéon “Grabar”.

Coevaluacion 2020-03

3 Asociar Relatores

Compromisos Docente

Concusiones  gfgfgfyf

gtofafef

e ofgfofoty

Ghservasiones Docente | [hghahgnshl

Cancelar

Figura 13: Grabar observaciones docente



